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Casandra Pellico                                                                                                                                                                                
DNI: 24646745

Algarrobo 3190, Puerto Márquez

La Paz Pcia. De Entre Ríos

Te: 011-155341-5575

      3437-15401210

      3437-15403167 

Educación

Secundaria
Escuela de Educación Media Nº 15 “Prof. Vicente Sierra”

Título obtenido: Perito Mercantil

Universitaria
U.B.A. – Trabajo Social

Cursando Actualmente 4º año
20 materias aprobadas.
Cursos y Talleres de Especialización
Año 2009 – Proyecto “Salud en la Calle” -  Médicos del Mundo (Delegación – Argentina), Plaza Congreso – Ciudad de Buenos Aires.  Cursando Actualmente 
Actividades: Relevamiento de Recursos; Asistencia Psicosocial; Realización de Entrevistas, Apreciaciones diagnosticas; Derivaciones; Acompañamiento y Seguimiento de casos.
Año 2008 –Programa GCE (Grupos Comunitarios de Estudios), ONG – ETIS (Equipo de Trabajo de Investigación Social), Villa Itatí, Partido de Quilmes, -  Pcia. De Buenos Aires-
Actividades: Coordinación de grupos, Dinámicas grupales,  Realización de Entrevistas, apreciación diagnostica; Diseño, ejecución y evaluación de proyectos.

Año 2007 -  Programa CEPAD (Centro de Asesoramiento, Prevención y Diagnostico de VIH) - Sindicato UTE (Unión de Trabajadores de la Educación) Capital federa l-

Actividades: Elevamiento de organizaciones, en barrio de Boedo; realización de Diagnóstico institucional, sistematización de base de datos de beneficiarios del programa.
Conocimientos PC

Windows

I.A.C.

Utilitarios: Word, Excel, Access, Power Point, Microsoft Outlook, Internet Explorer, Sistema Tango 2001; Media Scheduler 1.1 (Programa de Carga de Publicidad en Medios) ; Microsiga  ( Programa de Facturación y cobranza en Medios)                     

(Sólidos Conocimientos)

Experiencia Laboral

Radio America AM 1190 – Desup SA

(Febrero 2009 – Actualmente)
Puesto Coordinadora Comercial, Radio América AM 1190
· Actividades: Atención de agencias de Prensa, Clientes Directos y Entidades Gubernamentales de la cartera Comercial.

Elaboración de Propuestas Comerciales. 

             Control de temas específicos de post-venta.   

             Control PRE-facturación.
             Seguimiento reclamos referidos a facturación/NC. Etc.  
    Emisión  de certificaciones de avisos publicitarios. Seguimiento de todos los         procesos administrativos. 
             Elaboración de informes periódicos de la programación. 

    Elaboración de informes mensuales de facturación por Origen a la Gerencia de         Programación. 

 Cie Argentina, División Medios 
(Diciembre 2003 – Febrero 2009)

Puesto: Coordinadora Dto. Relaciones Institucionales, Grupo de Medios AM Radio América 1190, FM Rock & Pop FM 95.9, FM Blue FM 100.7; FM ASPEN FM 102.3; FM METRO FM 95.1
· Actividades: Prensa, coordinación de acciones; seguimientos de gacetillas, envío de audio a clientes.
Manejo de la facturación del  Dto. RR II. 
Recepción y carga de Órdenes de publicidad y de compra, Control y Archivo. 
Emisión  de certificaciones de avisos publicitarios. Seguimiento de todos los procesos administrativos. 

Armado de informes periódicos de la programación. 
Armado de informes mensuales de facturación por Origen a la Gerencia de 

Programación. 

Atención  de reclamos de clientes y periodistas.
Control y actualización de material publicitario

Atención de Clientes especiales.

Potenciar Producciones & Servicios 
(Enero 2002 – Diciembre 2003) 

Puesto: Asistente/Administrativa

· Actividades: Responsable administrativa, archivo, tipeo de cartas, fax, informes;     

Confección de facturas; Gestión de cobranzas; Manejo de fondos; Liquidación a  periodistas. Asistencia a  Dto. Comercial; Responsable de la coproducción ante las emisoras. Productora Comercial del programa Radio Fotos del periodista Santiago Magrone, emitido en Radio América 1190.
Kei Producciones S. R. L. 
( Enero 1997 – Agosto  1998 ) y ( Enero  1999 - Diciembre 2001 )

Puesto: Secretaria/ Asistente /Administrativa

· Actividades: Secretaria de Directora, manejo de agenda, concertación de entrevistas; Responsable administrativa, archivo, tipeo de cartas, fax, informes; Confección de facturas; Gestión de cobranzas; Manejo de fondos; Liquidación a periodistas. Asistencia a  Dto. Comercial; Responsable de la coproducción ante las emisoras. 

Splendid Talk Radio  

(Septiembre 1998 - Diciembre 1998)
Puesto: Secretaria /Asistente

· Actividades: Secretaria  de Directora Comercial; manejo de agenda, Coordinación de reuniones; atención telefónica, confección de informes; Asistencia Dto. Comercial, venta  telefónica de productos: Facturación y cobranza de pequeños anunciantes.

Mónica Ujihara Producciones Comerciales

(Enero 1994 – Diciembre 1996)

Puesto: Cadeta  / Auxiliar administrativa

· Actividades: Tramites bancarios, entrega en mano de propuestas publicitarias,  entrega de facturas, cobranzas; Atención Telefónica, tipeo de cartas, envío y recepción de fax.

Referencias

Analia Tievoli
Gte. Comercial, Cie Argentina – Div. Medios
4010-7231
155460-1688
